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CIRCULAR 7/2020 DE INTERVENCION, 2/2020 DE SECRETARIA RELATIVA AL REGIMEN
JURIDICO CONTRATOS MENORES

FIRMADO POR:

Vista la reciente modificacion del articulo 118 de la Ley de Contratos del Sector Publico 9/2017 de
8 de noviembre por la que se transpone al ordenamiento juridico la Directiva del Parlamento y el
Consejo 2014/24 y 2014/23 de 26 de febrero, por el Real Decreto-ley 3/2020, de 4 de febrero,
publicado en el BOE el 5 de febrero, de medidas urgentes por el que se incorporan al
ordenamiento juridico espafol diversas directivas de la Union Europea en el ambito de la
contratacion publica en determinados sectores; de seguros privados; de planes y fondos de
pensiones; del ambito tributario y de litigios fiscales.

LA SECRETARIA

MARIA CARMEN GUILLOT VALLS
11/05/2020 14:24

La redaccion actual dada por la disposicion final primera del Real Decreto-ley 3/2020 de 4 de
febrero, modifica el apartado tres del articulo 118, con la siguiente redaccion:

Apartado 3. Asimismo se requerira la aprobacién del gasto y la incorporacion al mismo de la
factura correspondiente, que debera reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley
establezcan.

Se anade el apartado cinco al articulo 118 de la LCSP, con la siguiente redaccion:

Apartado 5. Lo dispuesto en el apartado 2.° de este articulo no sera de aplicacion en aquellos
contratos cuyo pago se verifique a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para
realizar pagos menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato no exceda de 5.000
euros.

Por lo que ha quedado eliminado el apartado tercero del articulo 118 de la LCSP, “en el
expediente se justificara que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas
contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el
apartado primero de este articulo. El 6rgano de contratacion comprobara el cumplimiento
de dicha regla. Quedan excluidos los supuestos encuadrados en el articulo 168.a).2.°”

En concreto se elimina la parte transcrita en cursiva y que guardaba relacién con los limites
existentes en la adjudicacion de contratos menores a un mismo contratista. Por tanto, en la
actualidad, desaparecen dichos limites, sin perjuicio de que subsistan evidentemente las
caracteristicas definitorias de los contratos menores: cuantia y duracidon no superior a un afio (la
necesidad inherente al objeto del contrato no debe extender sus efectos a mas de un afo,
tratandose por tanto de un gasto puntual y no recurrente).

Los expedientes seran tramitados como contrato menor desde los centros gestores desde un
expediente SEGEX clasificado como de contratos, en la descripcidon del expediente debera figurar:
CM suministro, CM Obra, CM Servicio y una breve descripcion del objeto.

Ejemplo CM suministro material de oficina

Contrato de obras <40.000 (IVA excluido)

Contrato de servicios o suministros < 15.000 (IVA excluido)

Maximo 1 ano sin posibilidad de prorrogas (art. 29.8)
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1 PREPARACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Paso 1: Incorporar memoria justificativa del contrato

Doénde se hara constar, entre otros, el objeto del contrato justificando que no se esta alterando el
mismo para evitar la aplicacién de reglas generales de contratacion, la justificacion de la
necesidad del contrato, las especificaciones técnicas de la prestacion, la justificacion del
procedimiento, el érgano de contratacion, el valor estimado, el presupuesto del contrato y
aplicacion presupuestaria, el plazo de duracién o ejecucion del contrato, el lugar de prestacion, el
responsable del contrato, el plazo de garantia o justificacién de su no establecimiento, la forma de
pago del precio y las empresas propuestas para cursar invitacion o la propuesta para adjudicacion
directa, en caso que proceda, Modelo: ContracteMenor-ModelMemoria-Anexol.

Se debera mantener la obligacion de la justificacion de no fraccionamiento y que no se trata de
una necesidad de caracter recurrente.

En el caso del contrato de obras se afiadira el presupuesto, sin perjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente
solicitarse el informe de las oficinas o unidades de supervision a que se refiere el articulo 235
cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra

Asimismo, se procurara la reduccidon de tramitaciéon de expedientes de contratacion mediante
contrato menor con la utilizacion de procedimientos alternativos (Procedimiento simplificado
sumario, Simplificado...etc).

Procedimiento simplificado sumario < 35.000 € en servicios y suministros

< 80.000 € en obras

Procedimiento simplificado <=100.000 € en servicios y suministros

<=2.000.000 € en obras

Paso 2: Solicitar ofertas

El Centro Gestor realizara la invitacion a las empresas o empresa que considere con capacidad
suficiente, para ello incorporara como interesados del expediente, la denominacion social, NIF/CIF
y teléfono de la empresa o empresas del sector que se consideren con capacidad y solvencia
suficiente para la realizacion del objeto del contrato propuesto, ContracteMenor-
ModelSolicitudOferta-Anexoll.

La empresa debera realizar una declaracion responsable en la que ponga de manifiesto que el
firmante ostenta la representacion de la entidad, que la entidad tiene capacidad de obrar y cuenta
con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestaciéon, que no esta incursa en
prohibiciones para contratar, estar al corriente de pago con la TGSS y la AEAT y que cumple con
las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral y social.

Se adjunta modelo presentacion de oferta, ContracteMenor-ModelPresentacionOferta-
Declaracion-Anexolil.
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Las ofertas de la empresa o empresas invitadas habran de formularse a través del Registro
General Electrénico del Ayuntamiento y en el plazo concedido en la invitacion.

Tipo de contrato Numero de ofertas a solicitar

Contratos de obras, servicios y suministros de valor estimado Se solicitaran 1 o mas ofertas
inferior a 5.000 € sin IVA

Contratos de obras, servicios y suministros de valor estimado Se solicitaran minimo 3 ofertas
superior a 5.000 € sin IVA

La invitacion se realizarda a través de un requerimiento dentro de un expediente SEGEX,
adjuntando como anexos el modelo Il y el modelo Ill.

Paso 3: Incorporar documentos contables
Incorporar propuesta de gastos segun modelo normalizado, Modelo-Propuesta de gastos.odt

Una vez en este punto, el centro gestor dard acceso como colaborador a intervencion con esta
tarea, Solicitud RC, para que se pueda incorporar certificado de disponibilidad de crédito (RC).

Paso 4: Elaboracién informe técnico seleccién mejor oferta

Una vez analizadas (las correspondientes ofertas) el centro gestor elaborara la propuesta de
adjudicacion, mediante informe técnico de seleccion de la mejor oferta.

Paso 5: Incorporacién informacién adicional al expediente

Dentro del expediente en SEGEX , abriremos el apartado SECA, para incluir informacién adicional
del contrato, detalles del expediente, motivacion, presupuesto, tipo, subtipo, cédigo de la partida
presupuestaria (programa y econémica).

Paso 6: Remision del expediente a contratacion

Tras cumplimentar el expediente con los documentos anteriormente relacionados, el drgano de
contratacion procedera a adjudicar el contrato y a la aprobacion del gasto correspondiente.

Se dara acceso al departamento de contratacion, como tramitador, Adjudicar expediente de
contrato menor.

2 ADUDICACION

Paso 7: Contratacién: Preparacién adjudicacién
Comprobaciones
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En el apartado SECA del expediente, se generara, de manera automatica, el informe sellado de
comprobacion de estar al corriente de pago con la TGSS y la AEAT.

Este informe debera quedar plasmado con anterioridad a la adjudicacion.

Preparar resoluciéon de adjudicacion

En la propuesta de resolucion de la adjudicacion se deberan incluir datos para la presentacion de
la factura, que debera incorporar el proveedor en su factura electronica para permitir su
identificacién y vinculacion al expediente de contratacion, como el n°® de expediente y el n° de RC
o AD provisional.

En el proceso de generacion de la propuesta no marcaremos el check de pedir factura, para que
no genere las instrucciones por defecto de la herramienta de presentacion de la factura.

Paso 8: Adjudicar
Una vez firmada la resolucién en el apartado SEGEX(SECA), adjudicaremos el contrato.

Se instara electronicamente la contabilizacion del mismo, para lo cual desde el expediente
SEGEX, se dara permiso como colaborador a la/s persona/s de Intervencion con la tarea:

Creacion AD definitivo, indicando en la tarea N° de expediente, proveedor y n°® RC o AD
provisional.

Una vez realizado el AD definitivo Intervencion lo afadira al expediente.

Paso 9: Devoluciéon del expediente el centro gestor

Contractacion devolvera al servicio gestor el expediente.

3 EJECUCION Y PAGO DEL CONTRATO MENOR

Paso 10: Recepcion y conformidad de la factura

En todos los contratos menores, con independencia de su cuantia, el responsable del contrato
debera supervisar la correcta ejecucion del contrato y adoptar las medidas necesarias con el fin de
garantizar la realizacion de la prestacion.

A estos efectos, debera verificar que el contrato se ejecuta en las condiciones establecidas y que
se cumplen los plazos parciales u otras condiciones que fueron ofertadas por el contratista.

La facturas recepcionadas por FACE, no estan integradas en el aplicativo de gestion de
expedientes electronicos SEGEX, por ello la intervencion una vez decargadas las facturas,
tramitara un expediente de aprobacién de las mismas con la denominacion “facturas con
CONTRATO” en la plataforma de SEDIPUALBA, desde la plataforma de SEDIPUALBA Y
DESDE ESTE UNICO EXPEDIENTE se enviaran a la firma para conformar por el gestor (personal
del Ayuntamiento) y la concejalia delegada. Dichas facturas se enviaran en formato Sefycu
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(opcién firma por orden), con notificacidn para que las facturas sean conformadas en el plazo
maximo de 5 dias naturales."

Las facturas seran conformadas por el gestor responsable. La conformidad de la factura se refiere
a que el servicio, obra o suministro se ha realizado de conformidad con las condiciones del
encargo realizado. La conformidad equivale a la recepcion material de los trabajos, suministros u
obras.

En caso de no conformidad se debera indicar a Intervencion mediante tarea su rechazo, indicando
los motivos por los que las facturas no van a ser objeto de conformidad y devueltas al proveedor.
El plazo maximo para rechazar las facturas es de 5 dias naturales.

Una vez conformadas las facturas por los centros gestores sera el centro gestor el que recoja del
expediente de “facturas con CONTRATO “ las facturas conformadas y las deposite en su
correspondiente expediente de contratacion.

Paso 11: Aprobacién del gasto

La Secciéon de Contabilidad procedera a la tramitacion de una remesa quincenal de
reconocimiento de la obligacion con cargo a las operaciones AD realizadas con anterioridad
referentes a las resoluciones que aprecian la adjudicacion de los contratos menores. Dicha
remesa se reconocimiento de obligacion se tramitara en desde el expediente “facturas con
CONTRATO”

4 PUBLICACION DE LA INFORMACION RELATIVA A LOS
CONTRATOS MENORES.

La obligacion de publicidad de los contratos menores se establece en el articulo 63.4 de la LCSP,
salvo para aquellos inferiores a los 5.000,00 euros y abonados por sistema de anticipo de caja fija
u otro sistema similar para hacer pagos inferiores.

De acuerdo con la citada norma, la publicacion sera, al menos, trimestral, siendo este plazo una
obligacion para el 6érgano de contratacion, no un plazo de publicacion individualizado por cada
contrato.

La informacién a suministrar sera la siguiente: objeto, duracién, el importe de adjudicacién con el
IVA independiente, y la identidad del adjudicatario.

Con esta informacion, el departamento de Contrataciéon procedera a:
4.1 La publicacion trimestral de todos los contratos menores en el Portal de Transparencia.

4.2 La publicacion en el Perfil de Contratante de los contratos menores, salvo aquellos de valor
estimado inferior a 5.000,00 euros siempre que el sistema de pago fuera el anticipo de caja fija u
otro sistema similar (art.63 LCSP).

1 El procedimiento se realizara hasta que se produzca la integracién del médulo informatico de contabilidad al
aplicativo de gestidn electrénica de expedientes
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4.3 Remision anual al Sindic de Comptes de los contratos menores salvo aquellos de importe
inferior a 5.000,00 euros siempre que el sistema de pago fuera el anticipo de caja fija u otro
sistema similar (art.335.1 LCSP).

4.4 Remision anual al Registro Publico de Contratos de los contratos menores salvo aquellos de
importe inferior a 5.000,00 euros, IVA incluido, siempre que el sistema de pago fuera el anticipo de
caja fija u otro sistema similar (art.346 LCSP).

La herramienta SECA permite obtener esta informacion mediante descarga o publicarla
automaticamente en PCSP

5 PUBLICACION PORTAL DE TRANSPARENCIA INFORMACION
RELATIVA A LOS CONTRATOS MENORES.

Se debera publicar en el Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Moncada conforme
establece el articulo 8.1 a) de la Ley de Transparencia, acceso a la informacion Publica y Buen
Gobierno Ley 19/2013 de 9 de diciembre, trimestralmente todos los contratos menores que se
hayan adjudicado, indicando el objeto del contrato, nimero de expediente, descripcion de la
unidad administrativa que ha tramitado el contrato menor, CIF o NIF de la persona adjudicataria
(NIF persona fisica, cuatro digitos del documento que no sean los anteriores ni los posteriores),
razoén social o nombre de la persona adjudicataria, importe total y fecha de adjudicacion
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