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CIRCULAR N.° 6 INTERNA PROCEDIMIENTO DE FACTURAS SIN CONTRATO,
(COMPROMISOS DE GASTOS Y RECONOCIMIENTO DE LA OBLICACION DE LOS QUE NO
CONSTA APROBACION PREVIA Y EN SU CASO HAN SIDO FISCALIZADOS
FAVORABLEMENTE).

1. CUESTION PRELIMINAR

Se tiene conocimiento por parte de la Interventora general del Ayuntamiento de Moncada, con
respecto a las facturas sin contrato administrativo en vigor que obtuvieran un informe de
fiscalizacion con reparos el centro gestor deberia de incorporar un informe justificativo de su
actuacion y elevar un nuevo SEGRA marcando el “check” de Propuesta de Reparo, a efectos de
que el programa tuviera constancia del n°® de SEGRA que habia sido reparado.

En la practica al realizar la propuesta de de resolucién como un SEGRA no quedaba constancia
del informe de discrepancia al que hace referencia el art. 15 del Real Decreto 424/2017, por el que
se regula el control interno en las entidades del Sector Publico Local.

Los informes de discrepancia de los centros gestores se deben elaborar “a posteriori”’ del
informe de reparo del interventor.

2. RECEPCION DE LAS FACTURAS

Una vez recibida la factura en el registro electronico, FACE, se descagara automaticamente en el
registro contable.

3. EXPEDIENTE

A) Por parte de intervencion una vez decargadas las facturas, se tramitara un expediente de
aprobacion de las mismas con la denominacion “facturas SIN CONTRATO” en la plataforma de
SEDIPUALBA, desde la plataforma de SEDIPUALBA Y DESDE ESTE UNICO EXPEDIENTE se
enviaran a la firma para conformar por el gestor (personal del Ayuntamiento) y la concejalia
delegada. Dichas facturas se enviaran en formato Sefycu (opcioén firma por orden), con notificacion
para que las facturas sean conformadas en el plazo maximo de 5 dias naturales.’

B) Una vez conformadas las facturas se preparara por intervencion las operaciones contables
provisionales correspondientes ADOs para proceder a la realizaciéon de la propuesta de acuerdo
previa.

1También se puede enviar a la firma las facturas, insertando en el campo especial que consta en el aplicativo informatico de
SEDIPUALBA , que los gestores tienen 5 dias naturales para firmar.
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La relaciéon provisional conjunto de ADOs de facturas preparadas en Sicap, (programa contable)
se elevara al expediente de SEDIPUALBA en formato pdf. Se observara en su realizaciéon que
los importes acumulados de las facturas y de los proveedores por los mismos conceptos NO
sobrepasan 15 mil euros de facturacion.

C) Se preparara la propuesta de resolucién de aprobacion de facturas con el n.° de operaciones
provisionales y se pasara a la firma de Concejalia de Hacienda/ Alcaldia mediante un SEFYCU.

D) Una vez firmada la propuesta por la Concejalia de Hacienda/ Alcaldia se realizara un informe
de fiscalizacion con reparos en donde se haga constar ademas de lo establecido en el art. 12 del
RD 424/2017 la siguiente informacion:

Centro gestor Tipo gasto Proveedor Importe total

Suministros

Servicios

Obras

Otros

(el tipo de gasto puede ser: suministros, servicios, obras u otros gastos)

En este punto antes de enviar a la firma el informe de fiscalizacion, se incluira la notificacion a los
centros gestores para que cuando se firme el informe se envie directamente el informe al centro
gestor.

Los centros gestores una vez recibido el informe de reparo de la intervenciéon podra formular
informe de discrepancias en el plazo improrrogable de 15 dias habiles.

E) Finalizados los plazos y previa comprobacion que han sido emitidos los informes de
discrepancia por los gestores, se realizara la propuesta de resolucion de la discrepancia a firmar
por 6rgano competente Alcaldia considerando la motivacion y argumentos que indiquen los
oérganos gestores en sus informes. (SEGRA, EN RESOLUCIONES DE ALCALDIiA)

F) La resolucion a firmar (SEGRA) contendra la relacion de facturas a aprobar. En la resolucion
se contendra:

- la autorizacién compromiso y reconocimiento de la obligacion con el detalle de las operaciones
provisionales.

- la relacion de facturas como ANEXO al texto de la resolucion.

G) Cuando la Resolucién de Alcaldia sea firme, prepararemos un conjunto de ADOs defnitivo que
se elevara al expediente para la firma de la Interventora.

H) Finalmente, indicaremos a Tesoreria en tareas: "TRAMITAR EL PAGO DE LAS FACTURAS"

1) Cuando las facturas sean pagadas por Tesoreria, finalizaremos el expediente por resolucion
administrativa.

CIRCULAR N° 6 GASTOS SIN CONTRATO - AJUNTAMENT DE MONCADA - Hash SHA256.

hpXxhAD09uQPzhzp

Co0d.1767130 - 11/05/2020 YHry/OURDOQPXXFY

DJUO08chVsyw=

Documento firmado electronicamente.
Puede verificar su autenticidad en la direccion https://moncada.sedipualba.es/csv/ Cadigo seguro de verificacion: PDYWWQ-PLNQNQJR Pag. 2de 3




LOS FIRMANTES DE ESTE DOCUMENTO SE MUESTRAN EN LA PRIMERA PAGINA DEL MISMO

Y Y ¥

Qg\\/, Ajuntament Intervencion
=/ |de Moncada
NIF: P4617300A Expediente 424095X

TODAS LAS FACTURAS QUE INCORPOREMOS A UN EXPEDIENTE PARA SU
TRAMITACION DE PAGO, PASARAN DE FASE “B a D”.

RESULTA MUY UTIL PONER UN IDENTIFICADOR EN "REFERENCIA DE APROBACION",
PARA IDENTIFICARLAS Y DIFERENCIARLAS DEL RESTO DE FACTURAS.
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